Warszawa 1.04.2024 r.

Zapytanie ofertowe

Dotyczy: Prowadzenie ksiae handlowych oraz obstuge kadrowo-ptacowa

I. Zamawiajacy

Fundacja dla Wolnosci
ul. Ordynacka 9
00-364 Warszawa

Nip: 113-253-19-01
KRS: 2248919

Regon: 140021410

I1. Opis przedmiotu zamowienia

Zapytanie ofertowe dotyczy §wiadczenia ustug prowadzenia ksiag handlowych oraz obstuge
kadrowo-ptacowg na rzecz “Fundacji dla Wolnosci”, w sktad ktorych wchodzi:
1. Ewidencjonowanie przy uzyciu komputera dokumentow ksiggowych w ksiggach handlowych.
Prowadzenie ewidencji majatku trwalego, naliczania amortyzacji.
Prowadzenie ewidencji zakupow, ewidencji sprzedazy dla potrzeb podatku VAT,
Wystawianie faktur sprzedazowych
sporzadzanie miesi¢gcznych lub kwartalnych deklaracji VAT
Sporzadzanie miesi¢cznych zestawien do obliczania podatku dochodowego od 0s6b
prawnych.
7. Prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych Fundacji dla Wolnosci (akta osobowe, listy ptac,
karty obecno$ci, $wiadectwa pracy, umowy o pracg, umowy zlecenia i o dzieto itp.
8. Sporzadzanie deklaracji ZUS
9. Sporzadzanie deklaracji na potrzeby podatku dochodowego od 0sob fizycznych zamknigcia
roku obrotowego.

AN

10. Sporzadzanie sprawozdania finansowego.

11. Raporty projektowe.

12. Zglaszanie zmian informacji rejestracyjnych dotyczacych podmiotu w Urzedzie Skarbowym i
ZUS.

13. Kontaktowanie si¢ z Urzgdami Skarbowymi, ZUS

14. Doradztwo podatkowe nie budzace watpliwosci przy interpretacji przepisow.

III. Termin skladania ofert

Oferte nalezy ztozy¢ do 10.04.2024. na adres e-mail: zakupy@fundacjadlawolnosci.org


mailto:zakupy@fundacjadlawolnosci.org

IV. Kryterium oceny ofert i sposobu oceny obliczania oferty

Waga:
e cena: 50%
e doswiadczenie w obstudze organizacji pozarzgdowych: 50%

Ceng oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich, cyfrowo i stownie wraz ze wszystkimi
sktadnikami wptywajacymi na ostateczna ceng uwzgledniajgc podatek VAT. Podana cena jest
ceng ostateczng, tzn. zawierajaca wszystkie dodatkowe koszty zwigzane z realizacja ustug.

IV. Sposab przygotowania oferty

Oferte nalezy przygotowac zgodnie ze wzorem zalgcznika 1 niniejszego zapytania w terminie
okreslonym w p. IIl. Wraz z oferta nalezy ztozy¢ wymagane zataczniki, wymienione we
wzorze oferty.

V. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie wybrany
podmiot, ktory przestat prawidtowo sporzadzong oferte w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie zgodnie z pkt. III niniejszego zapytania. Wybrany oferent zostanie
zaproszony do podpisania umowy. Jezeli oferent, ktérego oferta zostala wybrana, bedzie
uchylat si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert.

VI. Informacje dodatkowe

Organizator zastrzega sobie prawo do nie wybrania zadnej oferty, bez podania przyczyny

Zalaczniki do zaproszenia:
Zalacznik nr 1 — Wzoér oferty na swiadczenie ustug ksiggowych.



Dane Oferenta

Zalgceznik nr 1
Wzor oferty cenowej

Fundacja dla Wolno$ci
ul. Ordynacka 9
00-364 Warszawa

Dotyczy: Zapytania ofertowego na $wiadczenie ustug ksiegowych dla Fundacji dla Wolnosci
W odpowiedzi na Panstwa zapytanie ofertowe za wskazang usluge proponowana cena przedstawia si¢

nastgpujaco:

Nazwa ustugi

1. Obstuga ksiag handlowych

do 30 dokumentow

do 50 dokumentow

do 70 dokumentow

do 100 dokumentow

powyzej 100

wystawienie faktur sprzedazy

raporty pod projekt

2. Obstuga kadrowo- ptacowa

obstluga ptacowo- kadrowa dla 1 osoby przy
wielu umowach*

obstuga ptacowo- kadrowa dla 1 osoby przy
jednej umowie*

(*) cena za umowe

Wszystkie stawki wyrazone sg w kwocie brutto

Ponadto w zalaczeniu przesytam:

1. Dokumenty potwierdzajace doswiadczenie w obstudze ksiegowej NGO

Podpis i piecze¢ oferenta



